
 

Assistente De DireÇÃO Comercial
Contact: Sintimex
Email: catarina.araujo@sintimex.pt
https://www.anunciosgratis.pt/lisboa+cidade/emprego/assistente-de-direcao-comercial_i5296967

Address: Lisboa
Price: Verificar com vendedor

Assistente De DireÇÃO Comercial: A Sintimex, é uma empresa familiar, líder desde 1960, em equipamentos de proteção em Portugal. Em 2020, integramos a Dexis e
aumentamos a nossa presença geográfica na Europa, EUA e Canada. 

Somos uma empresa em crescimento em Portugal e pretendemos reforçar o apoio à nossa equipa Comercial.

Objetivos da Função:
1. Reforçar a capacidade de execução da Direção Comercial e contribuir diretamente para o seu principal objetivo — o crescimento das vendas. 
2. Ser o braço-direito da Direção Comercial, garantindo suporte administrativo, operacional e de acompanhamento, com autonomia para gerir prioridades em função do
impacto direto no negócio.

Funções a desempenhar e principais responsabilidades:
• Assistência direta ao Diretor Comercial (gestão de agenda, preparação de reuniões, organização de informação)
• Acompanhamento e follow-up de processos comerciais estratégicos
• Apoio administrativo à equipa de grandes contas e outras áreas comerciais, quando compatível com as prioridades da Direção Comercial.
• Criação de relatórios, apresentações e análises comerciais de apoio à decisão
• Coordenação de tarefas que melhorem a eficácia comercial das equipas (como por exemplo a organização de bases de dados, contacto com clientes, dinamização de
campanhas, etc.)
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